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  عنوان گروه آموزشی عضو هیئت علمی:                                            نام و نام خانوادگی:                                                دانشکده/پژوهشکده:                       

        )3(انتصابتمدید                          براي اولین بار پیشنهاد انتصاب:                                                                      معاون پژوهشی                     معاون آموزشی :)2(سمت پیشنهادي 

  .ها را ملاحظه نمائید پیوست این کاربرگ،قبل از تکمیل  ) لطفا1ً
                     معاون آموزشی است.وظایف و اختیارات مربوط به  3ژوهشی و پیوست وظایف و اختیارات معاون پ 2) پیوست 2
  ارائه شود.کاربرگ به همراه این ) SBU-PR-13(کاربرگ مدیریت  قبلی تصديدوره  در گزارشی از عملکرداست  مزید امتنان ،ورت تمدید انتصابدر ص )3

  مدت انجام فعالیت  شاخص وضع آینده  شاخص وضع فعلی  هاي برنامه به ترتیب اولویت شرح فعالیت  محورهاي برنامه
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  مدت انجام فعالیت  شاخص وضع آتی  شاخص وضع فعلی  اولویت  برنامههاي  شرح فعالیت  محورهاي برنامه
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  عنوان گروه آموزشی عضو هیئت علمی:                      دانشکده/پژوهشکده:                                  نام و نام خانوادگی:                                           

   )3(انتصابتمدید                                           براي اولین بار   پیشنهاد انتصاب:                                    معاون پژوهشی                       معاون آموزشی     :)2(سمت پیشنهادي

  .ها را ملاحظه نمائید پیوست این کاربرگ،قبل از تکمیل  لطفاً )1
معاون آموزشی استوظایف و اختیارات مربوط به  3وظایف و اختیارات معاون پژوهشی و پیوست  2) پیوست 2  
ارائه شود. کاربرگبه همراه این ) SBU-PR-13(کاربرگ است گزارشی از عملکرد در دوره قبلی تصدي مدیریت  مزید امتناندر صورت تمدید انتصاب، ) 3
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  ي تکمیل فرمراهنما: 1پیوست 

مدید انتصاب، گزارشی از خواهشمند است در صورت انتخاب گزینه ت را پر کنید. بالاي صفحه مستطیل درخواستی در اطلاعاتابتدا در لطفا  -
 همراه این فرم ارائه شود. به) SBU-PR-13(کاربرگ در دوره قبلی  عملکرد معاونت

هاي اصلی مورد نظر شما در دوره تصدي پست مدیریت  ید. ستون دوم شامل تمامی فعالیتئارائه نماشنهادي خود را در قالب جدول برنامه پی -
د. نمائیرها را در ستون اول درج بندي نموده و این محو هاي خود را در قالب چند محور عمده دسته برنامه تمامیشود ابتدا  خواهد بود. پیشنهاد می

 بپردازید.برنامه خود در ذیل هر یک از محورهاي برنامه هاي  پس از آن در قالب ستون دوم، به شرح فعالیت

 د.ئیدرج نمادر ستون سوم ها را از دیدگاه خود  هاي برنامه پیشنهادي، اولویت آن در مقابل هر یک از فعالیت -

هر کدام از مربوط به هاي چهارم و پنجم شامل شاخص وضع فعلی و شاخص وضع آتی (مورد انتظار شما پس از انتهاي دوره مدیریت)  ستون -
و وضع آتی، وضعیت مورد  استگر وضعیت حال حاضر هر یک از موارد ذکر شده در ستون دوم  هاي درج شده هستند. وضع فعلی، بیان فعالیت

و آتی هاي وضع فعلی  هاي کمی براي شاخص د که از شاخصدهد. تا حد امکان سعی نمائی شان میانتظار شما پس از اتمام دوره مدیریت را ن
 ید و یا اینکه توصیف کیفی مناسبی از این دو شاخص ارائه دهید.ئاستفاده نما

در این ستون لازم است مدت زمان تقریبی مورد انتظار شما براي تحقق هر یک از موارد دهد.  فعالیت را نشان می هر زمان انجامستون ششم، مدت  -
 درج شده در ستون دوم ارائه شود.

 .یدئنما اضافه جدول به را سطرهایی ،)هاي برنامه محورهاي برنامه و/یا شرح فعالیت(نیاز به افزایش تعداد موارد پیشنهادي  صورت در -
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  دانشکده/پژوهشکده معاون پژوهشیاختیارات : وظایف و 2پیوست 

 هاي پژوهشی دانشگاه؛ اولویتهاي پژوهشی دانشکده در راستاي  ریزي براي گسترش و افزایش کیفیت فعالیت برنامه -1

فناوري. بدیهی است مشارکت همۀ همکاران محترم هیئت علمی به ویژه اساتید جوان براي -هاي پژوهشی هاي خدمات، براي جذب پروژه ایجاد هماهنگی و ارتباط با صنایع و بخش -2

 ؛استنیل بدین هدف، کارساز 

 ویژه اساتید جوان و جدیدالاستخدام؛ ژوهشی اساتید، بهها و بروندادهاي پ راهبري و پایش کمی و کیفی فعالیت -3

 هاي تحصیلات تکمیلی؛ ها و بروندادهاي پژوهشی دانشجویان دوره نظارت و پایش فعالیت -4

 ها و رخدادهاي علمی، پژوهشی و نوآوري در داخل و خارج دانشکده؛ هماهنگی و ساماندهی نشست -5

 ی در عرصۀ پژوهش؛الملل ریزي براي توسعۀ روابط علمی بین برنامه - 6

 هماهنگی و انجام امور و فرآیندهاي جاري پژوهشی و اطلاع رسانی پژوهشی. -7
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  / پژوهشکدهدانشکده اختیارات معاون آموزشی: وظایف و 3پیوست 

   ؛ها، مصوبات و مقررات آموزشی دانشگاه نامه آیین تمامیاجرا و نظارت بر انجام صحیح  )1

  ؛کارشناسی ارشد و دکتريکارشناسی،  هاي آموزشی دانشجویان دورههاي  فعالیتهمۀ نظارت بر  )2

  ؛کارشناسی هاي هاي آموزشی دانشجویان دوره فعالیت همۀنظارت بر  )3

  ؛مقاطع تحصیلی همۀنام حضوري، انتخاب واحد و حذف و اضافه دانشجویان  اجراي ثبت )4

  ؛برگزاري امتحانات پایان نیمسال )5

  ؛نیاز دانشجویان نین صدور مجوزهاي موردچمقاطع تحصیلی و هم تمامین یید مکاتبات مربوط به دانشجویاأت )6

  /پژوهشکده؛دانشکده آموزشیتشکیل منظم جلسات شوراي  )7

   /پژوهشکده؛، شوراي حوزه دانشی علوم و جلسات دانشکدهدانشگاهآموزشی شرکت در جلسات شوراي  )8

  ؛و انجام مکاتبات لازمنظارت بر اجراي آزمون ورودي، آزمون جامع، و جلسه دفاع دکتري  )9

  ؛هاي درسی نظارت بر برنامه )10

  ؛نظارت به پذیرش دانشجو )11

  ؛هاي آموزشی دانشکده و سایر واحدهاي دانشگاه انجام امور مندرج در مکاتبات گروه )12

  ؛انجام امور مربوط به دروس عمومی و مشترك )13

  ؛التدریس استادان  امور مربوط به حق )14

 ؛برگزاري ترم تابستانی )15
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  ؛پژوهشکده /امور اجرایی مربوط به آموزش در دانشکده برنامه ریزي )16

  ؛مدیریت امور مربوط به هماهنگی گروه هاي آموزشی )17

  ؛مدیریت امور مربوط به پایش و نظارت بر عملکرد گروه ها و واحدهاي تابعه )18

  ؛پژوهشکده/ارزیابی درونی گروه هاي آموزشی و عملکرد آموزشی دانشکده )19

 ؛رشته هاي جدید یا بازنگري رشته هاي موجودپیگیري امور مربوط به تعریف  )20

 .همکاري و هماهنگی لازم با اداره جذب و هدایت دانشجویان غیر ایرانی )21


